OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO POMOCY
ADMINISTRACYJNEJ

p.o. Wojta Gminy Niechlow Michal Frackowiak oglasza nabdr na stanowisko pomocy

administracyjnej w Referacie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Niechlow.

Od kandydatoéw oczekujemy:

- wyksztalcenia min. $redniego,

- umiej¢tnosci obstugi komputera, programow w pakiecie Ms Office, urzadzen biurowych,
- umiejetnosci pracy w zespole,

- dobrej organizacji pracy,

- dyspozycyjnosci, odpowiedzialnosci, zaangazowania.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o ztozenie CV oraz listu motywacyjnego na adres:
Urzad Gminy Niechlow, ul. Glogowska 31, 56-215 Niechlow

w zamkni¢tych kopertach z podanym adresem zwrotnym z dopiskiem: ,Nabér na
stanowisko pomocy administracyjnej”

w terminie do dnia 26 czerwca 2023 roku do godz. 13.00 Iub osobiscie w sekretariacie Urzedu

Gminy Niechlow, pok. nr 14,

Aplikacje, ktore wplyng drogg mailowa oraz fax-em nie beda rozpatrywane.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Wymagane CV powinno by¢ opatrzone klauzulg ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji”- zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (1. Dz. U.
z2019r, poz. 1781 ze zm.)”




Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

3=

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osib fizyeznyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeplvwu takich danyeh oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (RODO),
informujemy ze:

(S

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Niechlow reprezentowany przez
Wajta Gminie Niechlow, ul. Glogowska 33, 56-215 Niechlow

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosz¢ kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych (10D): Tomasz Wadas; e - mail: iodo@amt24.biz, tel:76 300 01 40

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko

urzgdnicze.

. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego
cigzacego na administratorze,

b) art. 9 ust. 2 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzkow i
wykonywania szczegolnych praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w
dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spolecznego 1 ochrony socjalnej, o ile jest to
dozwolone prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego, lub porozumieniem
zbiorowym na mocy prawa panstwa cztonkowskiego przewidujacymi odpowiednie
zabezpieczenia praw podstawowych i interesow osoby, ktorej dane dotycza.

c¢) Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

d) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

. Odbiorca lub kategorie odbiorcow: Podmioty upowaznione na podstawie zawartych umow

powierzenia oraz uprawnione na mocy obowiazujgcych przepisow prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na
wolne stanowisko urzednicze wraz z 3 miesiecznym okresem po zakonczeniu rekrutacji, liczonym
od miesigca nastepujacego po zakonczeniu naboru w razie koniecznosci zatrudnienia kolejnego
zatrudnionego kandydata, gdy istnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska, oraz przez
okres wynikajacy z przepisow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych.
Pani/Pana dane osobowe nie bgda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
rowniez profilowaniu.
Posiada Pani/Pan prawo: prawo do edycji, wgladu, informacji o zrodle pozyskania, sprzeciwu na
dalsze przetwarzanie, a takze prawo do bycia zapomnianym, chyba ze w przepisach prawa wyraznie
wskazano inaczej lub zadanie stoi w sprzecznosci z prawnie uzasadnionym interesem
Administratora.

9. Posiada Pani/Pan prawo do zlozenia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest nim Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych. Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do pafistw trzecich (tj.

panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujacego Uni¢ Europejska, Norwegig,
Liechtenstein i Islandig¢) lub do organizacji miedzynarodowych.

11.Podanie danych jest obligatorycje, w zakresie wynikajacym z przepisow prawa, w pozostalym

zakresie dobrowolne.

12.Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w naborze.



